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l. OBJETIVO DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO

La Fundacion Instituto Cristiano de Promocion Campesina ICPROC (en adelante “el ICPROC”),
comprometido con la seguridad de la informacion personal de sus usuarios, clientes, proveedores,
contratistas, empleados y publico en general y con la finalidad de dar cumplimiento a la normatividad
vigente sobre la proteccion de Datos Personales, en especial por lo establecido en la Ley 1581 de
2012, Decreto 1377 de 2013 y en las demas disposiciones que las modifiquen, adicionen o
complementen, se permite presentar las Politicas de Tratamiento en materia de proteccion de Datos
Personales (en adelante la “Politica”) en relacion con la recoleccién, almacenamiento, uso, circulaciéon
y supresion, incluye la captacion, grabacion, transmisién, almacenamiento, conservacion, o
reproduccion en tiempo real o posterior, de la informacion audiovisual, en virtud de la autorizacién que
sea otorgada por los Titulares de la informacion.

Il. ALCANCE DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO

Esta politica aplica para toda la informacion personal registrada en las bases de datos de la Fundacion
ICPROC quien actua en calidad de responsable del tratamiento de los datos personales. En esta
Politica, se detalla:

1) Los lineamientos corporativos generales que se tienen en cuenta a efectos de proteger los Datos
Personales de los Titulares,

2) La finalidad de la recoleccion de la informacion,
3) Los derechos de los Titulares,
4) El area responsable de atender las quejas y reclamos, y

5) Los procedimientos que debe agotar el Titular para conocer, actualizar, rectificar y suprimir la
informacion objeto de tratamiento.

El ICPROC, en cumplimiento del derecho constitucional al Habeas Data, sOlo recolecta Datos
Personales, cuando asi haya sido autorizado previamente por su Titular, implementando para tal
efecto, medidas claras sobre confidencialidad y privacidad de los Datos Personales.
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lI. DEFINICIONES PARA EFECTOS DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO

Para efectos de la presente Politica, se tendran en cuenta las definiciones que se esbozan a
continuacion:

a)

b)

o)

d)

9)

h)

)

Titular: Persona natural o juridica cuyos Datos Personales sean objeto de Tratamiento.

Responsable o Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos.
En este caso el ICPROC.

Dato Personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.

Dato Publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos
publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u oficio y
a su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden
estar contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines
oficiales y sentencias judiciales.

Dato Privado: Dato que por su naturaleza intima o reservada soélo es relevante para el titular.

Dato Sensible: Aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar
su discriminacion.

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Revocatoria: Orden expresa emitida y dirigida a la Fundacion ICPROC para que se abstenga de
publicar datos, fotos, videos, imagenes o en general cualquier informacion sensible relacionada
con el interesado. Excepto las que la autoridad competente solicite de conformidad con la ley.

Aviso de Privacidad: Comunicacién verbal o escrita generada por el Responsable, dirigida al
Titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la
existencia de las politicas de tratamiento de informacién que le seran aplicables, la forma de
acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que se pretende dar los datos personales.

Politicas de Tratamiento en materia de proteccién de Datos Personales: Se refiere al
presente documento.

V. PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1581 de 2012, los principios que rigen el Tratamiento de los
Datos Personales son:

a)

b)

Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El Tratamiento a que se refiere la
Ley 1581 es una actividad reglada que debe sujetarse a lo establecido en ella y en las demas
disposiciones que la desarrollen, asi como a lo dispuesto en la presente Politica.

Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a las finalidades legitimas que se
consagran en esta Politica, la cual debe ser informada al Titular.

Principio de libertad: El Tratamiento s6lo puede ejercerse con el consentimiento, previo,
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expreso e informado del Titular. Los Datos Personales no seran obtenidos o divulgados sin previa
autorizacion, salvo que exista mandato legal o judicial que releve el consentimiento.

d) Principio de veracidad o calidad: La informacién sujeta a Tratamiento debe ser veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Tratamiento de datos
parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

e) Principio de transparencia: En el Tratamiento se garantizara el derecho del Titular a obtener
del Responsable o del Encargado, en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca
de la existencia de datos que le conciernan.

f)  Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento estara sujeto a los limites que
se derivan de la naturaleza de los Datos Personales. En este sentido, el Tratamiento sélo podra
hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la Ley.

g) Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el Responsable y/o Encargado
del Tratamiento, sera manejada con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros, evitando su adulteracién, pérdida, consulta,
UsSO 0 acceso no autorizado o fraudulento.

h) Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el Tratamiento de Datos
Personales estan obligadas a garantizar la reserva de la informacion, inclusive después de
finalizada su relacién con alguna de las labores que comprende el Tratamiento, pudiendo sélo
realizar suministro o comunicaciéon de Datos Personales cuando ello corresponda al desarrollo
de las actividades autorizadas en la Ley.

V. AUTORIZACION

Teniendo en cuenta que la base de datos del ICPROC ha sido recolectada desde el afio 1985 y cuenta
con muchos Titulares, para garantizar el acceso de todos ellos a la presente Politica y hacer efectivo
el ejercicio del derecho al Habeas data por parte de éstos, EI ICPROC implementara las siguientes
medidas para dar a conocer a los Titulares el Tratamiento de sus Datos Personales y las condiciones
bajo las cuales tiene lugar tal Tratamiento, realizando las siguientes gestiones:

a) Envio de “Aviso de privacidad” a cada uno de los Titulares de informacién, a las direcciones
electrénicas registradas en la base de datos de usuarios del ICPROC; en donde se indica el
alcance de la normay las Politicas de Tratamiento de Datos Personales.

b)  Publicacién del mismo “Aviso de privacidad” en la pagina Web del ICPROC y en las instalaciones
de la misma.

Q) Publicacion de un enlace desde el portal corporativo www.icproc.org.co en donde los usuarios
pueden visualizar el contenido de esta Politica. El portal puede ser visualizado en el 100% del
territorio nacional y desde todos los exploradores.

d) Publicacién de aviso en las instalaciones del ICPROC, en el cual consta el contenido de la
presente Politica.

A partir de la fecha de adopcion de esta politica, el ICPROC, al momento de la recoleccion de Datos
Personales, solicitard una autorizacion a los Titulares, informado sobre las finalidades especificas del
Tratamiento para los cuales se obtiene dicho consentimiento.

La autorizacion de los Titulares podra manifestarse por cualquiera de los siguientes medios: (i) escrito,
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(i) de forma oral o (iii) mediante conductas inequivocas que permitan concluir de forma razonable que
fue otorgada la autorizacion.

El ICPROC conservara la prueba de dichas autorizaciones de forma adecuada, respetando los
principios de confidencialidad y privacidad de la informacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012, esta autorizacion no sera
necesaria cuando se trate de: (i) Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en
ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial; (i) Datos Publicos; (iii) Casos de urgencia
médica o sanitaria; (iv) Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines histéricos,
estadisticos o cientificos; y (v) Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas.

VI. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

La recoleccion y tratamiento de datos personales por parte del ICPROC, relativa a sus estudiantes,
padres de familia, beneficiarios de proyectos, empleados, proveedores y terceros, obedece a las
finalidades descritas a continuacion:

1. Estudiantes:

e Surtir el proceso de admisién de estudiantes

« Prestacion del servicio educativo

« Carnetizacion de estudiantes activos

e Envio y recepcion de informacién y documentos relacionados con los servicios que debe prestar la
institucion

e Toma y registro de resultados académicos

¢ Atencion de necesidades especiales en procesos académicos, psicolégicos o espirituales

e Remisiones a especialistas médicos por cuenta de los padres

e Acompafiamiento en tratamientos de salud, justificacion de inasistencias y autorizacién para
presentacion de trabajos y evaluaciones

o Contratacion de seguro estudiantil

« Gestion y desarrollo de convenios educativos y comerciales

» Promocién de servicios escolares

e Seguridad e integridad de los menores, jévenes y adultos atendidos
¢ Realizacién de actividades y eventos de integracién y recreacion

« Reporte de informacion a autoridades administrativas o judiciales

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1377 de 2013, el tratamiento de estos datos personales se
hara respetando los intereses superiores de los menores de edad, como garantizando sus derechos
fundamentales, con el fin de garantizar ademas su derecho a la educacién, de acuerdo a los preceptos
de la Constitucion y la Ley.

2. Padres de Familia
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e Surtir el proceso de admision de estudiantes

« Celebracion del contrato de prestacion de servicios educativos

e Consulta y reporte de moras o incumplimientos de sus obligaciones contractuales
« Gestion del acceso a la plataforma educativa del colegio

« Realizar contacto telefénico con la finalidad de informar casos relativos al desempefio académico y
disciplinario de su hijo (a)

e Envio de informacién sobre actividades académicas, de convivencia, salidas pedagdgicas y
actividades institucionales que involucren a los menores

e Envio de informacién

e Tramite de PQRSyYF

e Cobros pre juridicos y juridicos

» Seguridad en las instalaciones del colegio

3. Empleados: Docentes y Administrativos

e Gestidn de la relacion laboral, que incluye especificamente el proceso de admisién, los pagos de
salarios, el control de novedades laborales como incapacidades, permisos, el control de acceso y
horario de trabajo del empleado, el control del personal activo de la compafiia, seguimiento al
cumplimiento de las funciones del empleado, las afiliaciones y aportes a seguridad social y cajas de
compensacion tanto de los empleados como de sus familiares, cuando a ello hubiere lugar.

e Evaluacién y seguimiento del entorno social del empleado.

 Envio de felicitaciones por fechas especiales.

 Realizacién de examenes periédicos de salud.

¢ Realizacién de actividades y eventos de integracién y recreacion

4, Proveedores

e Contacto para cotizaciones, publicaciones de ofertas, como para la gestion de las relaciones
contractuales que surjan con el objeto de adquirir sus servicios 0 insumos para el funcionamiento de
la institucion.

e Ingreso en sistema contable, con el fin de realizacion de pagos y demas procesos propios de las
obligaciones derivadas de los contratos.

» Control de idoneidad y afiliaciones a seguridad social del personal que ejecutara obras en la
institucion por cuenta de los proveedores.

» Seguridad en las instalaciones del Colegio.
5. Finalidades Comunes
Ademas de las finalidades mencionadas anteriormente, las cuales varian de acuerdo a la calidad que
ostentan los titulares de la informacién frente al ICPROC como Responsable del Tratamiento

(estudiantes, padres, empleados, proveedores), se establecen como finalidades comunes del
tratamiento de los datos que se encuentren en las bases de datos de la institucion las siguientes:
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e La seguridad en las instalaciones del ICPROC
 Tramite de quejas, peticiones, reclamos, felicitaciones y deméas solicitudes.

e Reaccion a contingencias como incendios, terremotos, inundaciones que afecten la integridad de las
instalaciones o de las personas dentro de ellas.

e Remision de informacién de estudiantes, requerimientos y notificaciones a los padres, empleados,
proveedores y contratistas de la institucion, que se encuentran registrados en nuestras bases de
datos.

» Caracterizar la comunidad beneficiaria de programas y proyectos institucionales
e Inscripcidn y atencion a beneficiarios de los programas y proyectos institucionales

e Comunicacién a cada ente financiador de programas y proyectos institucionales acerca de las
caracteristicas, participacion y resultados de la poblaciéon beneficiaria atendida con los recursos
suministrados por el ente financiador correspondiente

e Publicacion de noticias en medios virtuales y escritos por parte del ICPROC respecto al avance en
la ejecucion de los programas y proyectos

e Dar cumplimiento a exigencias legales y requerimientos de autoridades judiciales.
6. Datos Biométricos — Sistemas de Vigilancia

El ICPROC utiliza diversos medios de vigilancia, tales como video o monitoreo, los cuales informa
mediante avisos en lugares visibles.

El ICPROC utilizara la informacion recolectada con el Unico fin de proteger la integridad de sus
estudiantes, empleados, visitantes, proveedores, sus bienes y sus instalaciones. El Titular entiende y
acepta dicha finalidad y consecuentemente su uso. Esta informacion puede ser empleada como prueba
en cualquier tipo de proceso ante cualquier tipo de autoridad y organizacion.

VII. PROCEDIMIENTOS PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

El ICPROC realiza la recoleccién de los Datos Personales a través de los documentos requeridos para
la vinculacion de estudiantes, clientes, vinculacién de proveedores, centrales de riesgos; para
empleados a través de hojas de vida, referencias laborales y documentos necesarios para vinculacion
a la seguridad social, entre otros.

Los Datos Personales recolectados por El ICPROC, son almacenados a través un software
debidamente licenciado, el cual es suministrado por proveedores especializados en la materia, con
quienes se suscriben acuerdos de confidencialidad para la adecuada proteccion de la informacion.

1. Procedimiento para conocer lainformacién

En aras de proteger y mantener la confidencialidad de los Datos Personales de los Titulares, el
ICPROC determina que el procedimiento para conocer la informacién que ésta posee del Titular en
sus bases de datos, es el siguiente:

Quién desee conocer la informacion que el ICPROC almacena en sus bases de datos, deber& enviar
una comunicacion a las oficinas principales de la Fundacién, o al correo electrénico
fundacionicproc@icproc.org.co, en la cual manifieste su intencion de conocer la informacién que sobre
el Titular se encuentra en las bases de datos del ICPROC, y en la cual informe una direccién o correo
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electrénico para dar respuesta.

Esta comunicacion debera estar suscrita por (i) el Titular, quien debera acreditar su identidad en forma
suficiente; (ii) los causahabientes del Titular, quienes deberan acreditar tal calidad; (iii) el representante
y/o apoderado del Titular, previa acreditacion de la representacibn o apoderamiento; o (iv) por
estipulacion a favor de otro o para otro (en adelante y en su conjunto los “Interesados”).

El Area Responsable dara respuesta al Titular o al Interesado, en un término méaximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la fecha de recibo de la misma, al correo electrénico o direccion fisica que
haya especificado en la solicitud. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término,
se informara al Titular o al Interesado, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en
gue se atenderd la consulta, caso en el cual el tiempo de respuesta se extendera en cinco dias habiles
adicionales.

La consulta de la informacion por parte del Titular o Interesado sera gratuita, siempre y cuando sea (i)
maximo una vez cada mes calendario, o (ii) se realice con motivo de una modificacion sustancial de la
presente Politica. En caso de que la consulta se haga con una periodicidad mayor a la establecida, el
ICPROC podra cobrar al Titular o Interesado los gastos de envio, reproduccién y, en su caso,
certificacion de documentos, en que haya incurrido para el efecto.

2. Procedimiento para actualizar, rectificar y suprimir la informacion - Atencion de
reclamos.

Los Titulares de los Datos Personales o los demas Interesados, podran en todo momento, solicitar al
ICPROC la actualizacién, rectificacibn o supresiéon de sus datos y/o revocar la autorizacion del
tratamiento por parte del ICPROC de los mismos, mediante la presentacion de un reclamo a la las
oficinas principales de la Fundacion, o al correo electronico fundacionicproc@icproc.org.co, en el cual
se indiquen los hechos que dan lugar al reclamo, la direccion fisica o correo electrénico en el que se
debe dar respuesta, y los documentos que se quiera hacer valer.

Si el reclamo resulta incompleto, se requerira al solicitante dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
recepcion del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del
requerimiento, sin que el solicitante presente la informacién requerida, se entendera que ha desistido
del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado a quien
corresponda en un término maximo de dos (2) dias habiles e informaréa de la situacién al solicitante.

Una vez recibido el reclamo completo, se incluira en la base de datos una leyenda que diga "reclamo
en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha leyenda debera
mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término,
se informara al solicitante los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual
en ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

Resulta indispensable advertir que la solicitud de supresién de la informacion y la revocatoria de la
autorizacion, no procedera cuando el Titular tenga un deber legal o contractual con el ICPROC.
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VIIl. INFORMACION Y MECANISMOS DISPUESTOS POR LA FUNDACION ICPROC
COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Denominacion legal
completa:

FUNDACION INSTITUTO CRISTIANO DE PROMOCION CAMPESINA
“FLORESMIRO LOPEZ JIMENEZ”

Personeria juridica:

073 DE MAYO 8 DE 1985

NIT

890.270.908-9

Direccién oficial:

CALLE 15 No. 17C-03 San Vicente de Chucuri

Naturaleza: Privada
Caracter: O.N.G.
Departamento: Santander
Teléfono: 311 222 83 67

Correo electronico de la
organizacién:

fundacionicproc@icproc.org.co

Sitio Internet de la

T WWW.icproc.org.co
organizacion:

IX. AREA RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La Recepcion y Gestion de calidad sera el area encargada de recibir las solicitudes, quejas o reclamos
de los Titulares de los Datos Personales o demas Interesados. Esta area se encargara de realizar el
manejo interno que sea necesario a efectos de garantizar una respuesta clara, eficiente y oportuna al
Titular del Dato o los demas Interesados.

En todo tiempo el Titular o los Interesados pueden contactarse con estas areas para ejercer sus
derechos a conocer, actualizar, rectificar y suprimir los datos y revocar la autorizacion.

X DERECHOS DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES

De conformidad con el art. 8 de la Ley 1581 de 2012, el Titular de los Datos Personales tendra los
siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables y/o Encargados del
Tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente
prohibido o no haya sido autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del Tratamiento, salvo cuando
expresamente se exceptle este requisito para el Tratamiento, de conformidad con lo previsto en
esta Politica y en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.

¢) Ser informado por el Responsable y/o Encargado del Tratamiento, previa solicitud, respecto del
uso que se le ha dado a sus datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto
en la normatividad vigente;

€) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato;

Péagina 8 de 10



Fundacion
elcpnoc MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Instituto Cristiano de Promocién Campesina
Pbro. FLORESMIRO LOPEZ JIMENEZ

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

Los derechos antes mencionados podran ser ejercidos por el Titular cualquiera de los Interesados.

Xl. DEBERES DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

De conformidad con el art. 17 de la Ley 1581 de 2012, el Responsable del Tratamiento tendra los

a)
b)

o)

d)

9)
h)

siguientes deberes:
Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en esta Politica y en la Ley, copia de la
respectiva autorizacion otorgada por el Titular.

Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccién y los derechos que le asisten
por virtud de la autorizacién otorgada.

Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado del Tratamiento sea veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al Encargado del Tratamiento, todas
las novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas
medidas necesarias para que la informacién suministrada a éste se mantenga actualizada.

Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al Encargado del
Tratamiento.

Suministrar al Encargado del Tratamiento, segun el caso, Unicamente datos cuyo Tratamiento
esté previamente autorizado.

Exigir al Encargado del Tratamiento en todo momento, el respeto a las condiciones de seguridad
y privacidad de la informacion del Titular.

Tramitar las consultas y reclamos del Titular o los Interesados,

Informar al Encargado del Tratamiento cuando determinada informacién se encuentra en
discusion por parte del Titular, una vez se haya presentado la reclamacion y no haya finalizado
el tramite respectivo.

Informar al Titular o a los Interesados, previa solicitud, sobre el uso dado a sus datos.

Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los cédigos de
seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los Titulares.

Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio.

XIl. AVISO DE PRIVACIDAD

El aviso de privacidad es un documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato, que es puesto
a disposicion del titular para el tratamiento de sus datos personales. De conformidad con el articulo
14 del Decreto 1377 de 2013 el aviso de privacidad emitido por ICPROC debe contener la siguiente
informacion: a) Identidad, domicilio y datos de contacto del responsable del tratamiento. b) Finalidad
del tratamiento. ¢) Mecanismos de consulta para que el Titular pueda acceder o consultar la politica
de tratamiento de informacion. Para efecto de la presente politica y teniendo en cuenta que puede
ser actualizado en cualquier momento, ha disefiado el siguiente modelo:
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“AVISO DE PRIVACIDAD: El ICPROC entidad identificada con Nit 890.270.908-9 domiciliada en San
Vicente de Chucuri respeta la privacidad de los integrantes de la comunidad educativa y en general
de toda persona natural titular de datos personales que suministren su informacién. EI ICPROC recibe
informacion, la almacena, y la usa de forma adecuada y segura de acuerdo a su politica de
tratamiento de datos personales y a la normatividad vigente bajo la premisa que la informacién de
sus empleados, estudiantes, padres de familia, beneficiarios, clientes, proveedores, egresados y
personas que se encuentren en proceso de vinculacién contractual de cualquier naturaleza con la
institucion, es herramienta fundamental para el desarrollo de su objeto social; cualquier persona
puede consultar la exactitud de esta informacion y tomar las medidas para su actualizacién y/o
solicitar su eliminacién al correo fundacionicproc@icproc.org.co y nuestra politica puede ser
consultada en la pagina www.icproc.org.co”

XIll.  VIGENCIA DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO Y DE LAS BASES DE DATOS

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales del ICPROC, rige a partir del dia 12 de
diciembre de 2020 y mientras permanezcan vigentes las relaciones contractuales, comerciales o
laborales con el Titular, incluido el término requerido para ejecutar la totalidad de las actividades
tendientes al cumplimiento de las finalidades del Tratamiento.

Igualmente, el Tratamiento de los Datos Personales por parte del ICPROC sera efectuado mientras
permanezcan vigentes las relaciones contractuales, comerciales o laborales con el Titular, incluido el
término requerido para ejecutar la totalidad de las actividades tendientes al cumplimiento de las
finalidades del Tratamiento.

No obstante, lo anterior, los datos personales deberan ser conservados cuando asi se requiera para
el cumplimiento de una obligacién legal o contractual.

XIV. OTRAS DISPOSICIONES

a) EIICPROC, para el Tratamiento de Datos Sensibles, informaréa a los Titulares de la informacion:
() que, por tratarse de este tipo de datos, no esta obligado a autorizar su Tratamiento e (ii)
informara cuales datos son Sensibles y la finalidad de su Tratamiento.

b)  Para efectos del Tratamiento de Datos Personales de nifios, nifias y adolescentes el ICPROC
responderd y respetara el interés superior de estos y ademas, asegurara el respeto de sus
derechos fundamentales. Adicionalmente, el ICPROC solicitara autorizacion del representante
del nifio, nina o adolescente a efectos de efectuar el Tratamiento de sus Datos Personales.

Q) El ICPROC recolectara, almacenara, usara o circulara los Datos Personales sobre los que se
cuente con la debida autorizacién, por el término que sea razonable y necesario.

d) Para toda situacion no contemplada en el presente manual se aplicara lo dispuesto en la Ley
1581 de 2012 y decretos vigentes que la reglamenten.

La presente politica rige a partir del 11 de diciembre de 2020.

En constancia firma,

BRO. ALEXANDER DIAZ OSORIO

Representante Legal
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